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ZUSAMMEN GESTALTEN WIR DIE ZUKUNFT

Seit 1972 steht die BayernGrund, eine Gesellschaft mit 6ffentlich-rechtlichem
Gesellschafterhintergrund, den bayerischen Kommunen bei der Finanzierung
und Realisierung kommunaler Infrastruktur-, Ortsentwicklungs- und Baumal3-
nahmen zur Seite. Schwerpunkte sind die Entwicklung und Erschlieung neuer
Baugebiete, der Erwerb der dafiir notwendigen Grundstiicke, die Stadt- und
Ortsentwicklung, die Entwicklung von Brach- und Konversionsflachen sowie
die Umsetzung von kommunalen Bauprojekten.

Teamassistenz
in Voll- oder Teilzeit (m/w/d)

lhre Aufgaben

) Sie unterstitzen im Bereich Personal und Marketing bei Projekten

) Sie verantworten administrative Tatigkeiten der Hauptgeschaftsstelle, stellen
die Erreichbarkeit sicher und begriiRen unsere Gaste

) Sie unterstiitzen die Abteilungsleitung in der Administration, Organisation und
Terminplanung sowie in der Vorbereitung von Unterlagen und Prasentationen




lhr Profil

) Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder BWL-Studienabschluss

) Sie kdnnen sicher mit MS-Office umgehen

) Sie sind vertrauenswiidig und loyal

) Sie sind zuverlassig und teamfahig

) Sie lernen gerne Neues und entwickeln sich weiter

) Sie haben eine kommunikative Art und kommen auch mit fremden Menschen

schnell ins Gesprach
) Sie organisieren gerne und sind dabei initiativ und |Idsungsorientiert

Wir bieten

) Angenehmes, mittelstandisch gepragtes Arbeitsumfeld

) Sinnvollen und nachhaltigen Unternehmenszweck

) Intensive Einarbeitungsphase und kollegiale Unterstiitzung

) Sicheren und zukunftsfahigen Arbeitsplatz

) Familienfreundlicher Arbeitgeber

) Flexible Arbeitszeiten mit der Moglichkeit auch im
Homeoffice zu arbeiten

) Die Stelle ist auch in Teilzeit moglich

) Attraktive Vergitung

) Weiterbildungsmadglichkeiten

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann melden Sie sich gerne bei uns.
Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen.

BayernGrund Grundstiicksbeschaffungs- und —erschlieBungs-GmbH
Giesinger Bahnhofplatz 2, 81539 Miinchen
karriere@bayerngrund.de

089/12 41 471-0
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